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TABLA DE RELACIÓN REGISTRO-VALOR 

ACTIVIDAD TIPO DE REGISTRO VALOR O RELEVANCIA (Indicios) 

1. ENTREVISTAS 

A) ALUMNOS VIDEO/FOTO/DOCUMENTOS + Potencialidad de sus intenciones de diseño. 

+ Ejercicio del poder sobre sus decisiones. 

+ Claridad con la que presenta verbalmente su proyecto.  

+ Comprensión sobre el tema. 

+ Las expectativas de su avance. 

+ La proximidad con el trabajo de sus compañeros. 

+ La tendencia de su discurso. 

+ Capacidad de respuesta ante cuestionamientos. 

B) ASESORES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VIDEO/FOTO/DOCUMENTOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INTERNOS: 

+ Conocimiento sobre el lugar, la zona de intervención y la 
temática a desarrollar. 

+ Sus afinidades empíricas con el tema, sus pertinencias con 
los modos de asesoría y su comprensión sobre el tema. 

+ Lectura de conjunto sobre los desplazamientos de los 
proyectos de los estudiantes.  

+ Relevancias sobre su experiencia académica del encuentro. 

 

EXTERNOS: 

+ Aproximación sobre el tema designado. 

+ Sus afinidades empíricas con el tema, sus pertinencias con 
los modos de asesoría y su comprensión sobre el tema. 

+ Lectura de conjunto sobre los desplazamientos de los 
proyectos de los estudiantes. 

+ Relevancias sobre su experiencia académica del encuentro. 

 

 

INTERIORES A LA SEDE: 
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C) AUTORIDADES 
DE ENEA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

D) STAFF  

 

VIDEO/FOTO/DOCUMENTOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VIDEO/FOTO/DOCUMENTOS 

+ Información sobre la organizacionalidad, coordinación y 
logística del evento. 

+ Expectativas sobre éste. 

+ Cambios relevantes, correspondencias estratégicas de la 
edición (inéditas).  

+ Diagnóstico retrospectivo sobre lo realizado al término del 
evento. 

 

EXTERIORES A LA SEDE: 

+ Información sobre las funciones de ASINEA conforme a la 
edición del ENEA. 

+ Perspectivas sobre éste. 

+ Cambios relevantes, correspondencias estratégicas de la 
edición (inéditas).  

+ Diagnóstico retrospectivo sobre lo realizado al término del 
evento. 

 

 

+ Funciones específicas que desempeñan. 

+ Información sobre la organizacionalidad previa al evento y 
durante éste. 

+ Mapeo logístico de las interacciones con otros miembros o 
grupos del staff. 

+ Experiencia académica entorno al desarrollo del evento. 

 

2. CONCENTRACIONES DE TRABAJO 

A) ESTUDIANTES 
EN ACTIVIDADES 
DE TRABAJO: 

I) ETAPA POR 
EQUIPOS 

 

 

 

 

VIDEO/FOTO 

 

 

 

 

+ Evidencia de formaciones organizacionales para la 
distribución del trabajo. 

+ Modos de interacción. 
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II) ETAPA 
INDIVIDUAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III) ASESORÍAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VIDEO/FOTO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VIDEO/FOTO 

+ Aproximación a los objetivos del tema. 

+ Resolución de problemas en grupo y administración de 
decisiones colectivas. 

+ Asesoramientos. 

+ Avances y progresiones del trabajo. 

+ Procesos y resultados de la propuesta. 

+ Inclinaciones y tendencias discursivas. 

+ Capacidad de auto-crítica. 

 

 

+ Aproximación a los objetivos del tema. 

+ Avances y progresiones del trabajo. 

+ Procesos y resultados de la propuesta. 

+ Inclinaciones y tendencias discursivas. 

+ Planteamiento de problemas y tratamiento de 
potencialidades. 

+ Modos de interacción con otros estudiantes. 

+ Resolución de problemas, administración de decisiones y 
afirmación de posturas. 

+ Asesoramientos. 

+ Capacidad de auto-crítica. 

  

 

+ Lectura de los proyectos de los estudiantes.  

+ Solvencia de sus intervenciones y aprovechamiento de los 
estudiantes. 

+ Aproximación (conjunta con los estudiantes) hacia los 
objetivos del tema. 

+ Sinergia comunicativa. 

+ Modos y procedimientos de asesoramiento. 
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+ Establecimiento de criterios críticos y analíticos. 

3. CONCENTRACIONES COMPLEMENTARIAS DE CARÁCTER ACADÉMICO 

A) COMIDAS, 
CONVIVIOS Y 
ROMPEHIELOS 

 

 

 

 

 

B) ESPONTÁNEAS 

VIDEO/FOTO 

 

 

 

 

 

 

 

VIDEO/FOTO 

+ Intensidades de interacción social. 

+ Actitudes de grupo. 

+ Desenvolvimiento personal. 

+ Cuadros discursivos y formas de expresión. 

+ Aceptabilidad y adaptabilidad. 

 

 

 

+ Intensidades y frecuencias de interacción social. 

+ Actitudes emergentes. 

+ Desenvolvimiento personal-grupal. 

+ Cuadros discursivos y formas de expresión. 

+ Aceptabilidad y adaptabilidad. 

 

4. CONCENTRACIONES EXTRA-ACADÉMICAS 

A) VISITA AL SITIO 
O ZONA DE 
INTERVENCIÓN 

 

 

 

 

B) CONFERENCIAS 
Y PLÁTICAS 

VIDEO/FOTO 

 

 

 

 

 

 

VIDEO/FOTO/DOCUMENTOS 

+ Mapeos, desplazamientos y trayectos. 

+ Modos de registro e investigación. 

+ Reconocimiento de zonas e interacción sobre ellas. 

+ Relación del sitio con el tema o con posibilidades de éste. 

+ Dinámicas sociales y actitudes emergentes. 

 

 

+ Modos de registro e investigación. 

+ Capacidad de síntesis de la información. 

+ Discernimiento y apertura del discurso. 

+ Relación con el tema o con posibilidades de éste. 
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+ Dinámicas sociales y actitudes emergentes. 

5. PROTOCOLOS   (Ceremonias) 

A) INAUGURACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B) PREMIACIÓN 

 

 

 

C) CLAUSURA 

VIDEO/FOTO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VIDEO/FOTO/DOCUMENTOS 

 

 

 

VIDEO/FOTO 

+ Secuencialidad de la ceremonia protocolaria. 

+ Discurso de quienes tomen la palabra. 

+ Formaciones de los equipos de trabajo y efectos inmediatos. 

+ Complementariedad y profundización de información.  

+ Reacciones ante el desarrollo del evento. 

+ Espacio físico donde tiene lugar el evento. 

 

 

+ Reconocimiento social. 

+ Actitudes y confrontaciones. 

+ Retrospectivas y prospectivas de los estudiantes premiados. 

 

 

 

+ Secuencialidad de la ceremonia protocolaria. 

+ Discurso de quienes tomen la palabra. 

+ Seguimiento de la toma de estafeta.  

+ Reacciones ante el desarrollo del evento. 

 

 



44

 GUÍA PARA LA ELABORACIÓN DE LA MEMORIA-DISCO INTERACTIVO DEL ENEA

SEGMENTOS INDIVIDUALES

Para facilitar el trabajo de organización y formato de la infor-
mación al momento de generar los objetos multimedia para 
la elaboración del CD-interactivo, se sugiere con atención que 
los archivos de video se fraccionen en segmentos y se aco-
moden en carpetas separadas. Sobre todo en el caso de las 
cápsulas de entrevistas, puesto que resulta de gran relevancia 
mantener el control de la información con que se cuenta, es-
pecialmente en lo que respecta a los estudiantes. 
Resulta por tanto de gran ayuda para esta tarea que se mane-
je una base de datos en la que se registren las duraciones que 
correspondan a los segmentos individualizados de los entre-
vistados, tal como se puede apreciar en la imagen de abajo 
(fig. 1.14):
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EL GUIÓN Y LOS BLOQUES TEMÁTICOS

Entonces, se diseñará un guión lo suficientemente flexible 
como para que pueda acomodarse fácilmente a los recursos 
informáticos que se tienen y organizarlos temáticamente. Se 
recomienda que, si hay ya una cronología se respete lo ma-
yor posible, que sea el hilo conductor del guión.
De otra manera, serán los temas, los organizadores de la 
información. Si este es el caso, dependiendo de las varia-
ciones en la consecución del ENEA, de sus actividades y su 
programa, se sugieren los siguientes bloques temáticos (de 
acuerdo a la última edición), indicando qué tipo de registro 
requieren:

INAUGURACIÓN:
- Llegada al espacio de alojamiento designado para los parti-
cipantes (FOTO/VIDEO)
- Procedimientos de registro para los participantes (FOTO/
VIDEO/DOCUMENTO)
- Visita al lugar de intervención (FOTO/VIDEO/DOCUMENTO)
- Comida (FOTO/VIDEO)
- Conferencia(s) introductoria(s) (FOTO/VIDEO)
- Presentación del Tema (FOTO/VIDEO/DOCUMENTO/PRE-
SENTACIÓN)
- Inauguración oficial y homenajes (FOTO/VIDEO)
- Designación de equipos de trabajo (FOTO/VIDEO/DOCU-
MENTO)
- Rompehielo (FOTO/VIDEO)
- Regreso a los espacios de alojamiento (FOTO/VIDEO)
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DÍA 1:
- Salida de los espacios de alojamiento (FOTO/VIDEO)
- Llegada, organización y designación a los espacios de tra-
bajo (FOTO/VIDEO/DOCUMENTO)
- Asignación de los asesores (FOTO/VIDEO/DOCUMENTO)
- Conversaciones con los participantes (FOTO/VIDEO)
- Seguimiento y entrevistas con los participantes y otros 
(FOTO/VIDEO)
- Comida (FOTO/VIDEO)
- Actividades extra-académicas y culturales (FOTO/VIDEO)
- Regreso a los espacios de alojamiento (FOTO/VIDEO)

DÍA 2:
- Salida de los espacios de alojamiento (FOTO/VIDEO)
- Acceso y acomodo en los espacios de trabajo (FOTO/VI-
DEO)
- Asesorías (FOTO/VIDEO)
- Conversaciones con los participantes (FOTO/VIDEO)
- Seguimiento y entrevistas con los participantes y otros 
(FOTO/VIDEO)
- Comida (FOTO/VIDEO)
- Actividades extra-académicas y culturales (FOTO/VIDEO)
- Regreso a los espacios de alojamiento (FOTO/VIDEO)

DÍA 3:
- Salida de los espacios de alojamiento (FOTO/VIDEO)
- Acceso y acomodo en los espacios de trabajo (FOTO/VI-
DEO)
- Asesorías (FOTO/VIDEO)
- Conversaciones con los participantes (FOTO/VIDEO)
- Seguimiento y entrevistas con los participantes y otros 
(FOTO/VIDEO)
- Comida (FOTO/VIDEO)

Exposiciones de los proyectos (etapa por equipos):
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- Entrega de archivos digitales en centro de cómputo desig-
nado (FOTO/VIDEO)
- Entrevista previa a la presentación (FOTO/VIDEO)
- Exposiciones (FOTO/VIDEO)
- Sucesos relevantes al bloque (FOTO/VIDEO)
- Regreso a los espacios de alojamiento (FOTO/VIDEO)

DÍAS 4 y 5:
- Salida de los espacios de alojamiento (FOTO/VIDEO)
- Acceso y acomodo en los espacios de trabajo (FOTO/VI-
DEO)
- Conversaciones con los participantes (FOTO/VIDEO)
- Seguimiento y entrevistas con los participantes y otros 
(FOTO/VIDEO)
- Comida (FOTO/VIDEO)
- Actividades extra-académicas y culturales (FOTO/VIDEO)
- Regreso a los espacios de alojamiento (FOTO/VIDEO)

DÍA 6:
- Salida de los espacios de alojamiento (FOTO/VIDEO)
- Acceso y acomodo en los espacios de trabajo (FOTO/VI-
DEO)
- Conversaciones con los participantes (FOTO/VIDEO)
- Seguimiento y entrevistas con los participantes y otros 
(FOTO/VIDEO)
- Comida (FOTO/VIDEO)
- Entrega de archivos de los proyectos concursantes (FOTO/
VIDEO)
- Regreso a los espacios de alojamiento (FOTO/VIDEO)

Evaluación de la etapa individual (tema específico):

- Concentración del Jurado (FOTO/VIDEO)
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- Proceso de evaluación (FOTO/VIDEO/DOCUMENTO)
- Salida del Jurado (FOTO/VIDEO)

DÍA 7:
- Salida de los espacios de alojamiento (FOTO/VIDEO)

CEREMONIA DE PREMIACIÓN Y CLAUSURA DEL EVENTO:

-Preparación del protocolo (FOTO/VIDEO/DOCUMENTO)
- Acceso de los participantes a la ceremonia de premiación 
y clausura del evento (FOTO/VIDEO)
- Conversaciones con los participantes (FOTO/VIDEO)
- Seguimiento de la ceremonia: palabras de despedida, 
premiación, agradecimientos y entrega de la estafeta para 
la próxima edición de ENEA. (FOTO/VIDEO/DOCUMENTO)
- Celebración y entrevistas con los participantes (FOTO/VI-
DEO)

BLOQUES-DURACIÓN

Para facilitar el trabajo de organización y formato de la in-
formación al momento de generar los objetos multimedia 
para la elaboración del CD-interactivo, se sugiere con aten-
ción que los archivos de video se fraccionen en segmentos 
y acomodados en carpetas. Sobre todo en el caso de las 
cápsulas de entrevistas, es importante mantener el control 
de la información con que se cuenta, especialmente en lo 
que respecta a los estudiantes. 
Resulta por tanto de gran ayuda para esta tarea que se ma-
neje una base de datos en la que se registren las duracio-
nes que correspondan a los segmentos individualizados de 
los entrevistados, tal como se puede apreciar en la imagen 
de abajo (fig. 1.14):
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Fig. 1.13; Ejemplo de un registro de duraciones en una tabla de ® Excel, en la que se muestran 
las duraciones de los segmentos que corresponden a las entrevistas de un estudiante realiza-

das en diferentes bloques de grabación.

LAS ENTREVISTAS:

Las entrevistas constituyen una actividad recurrente y trans-
versal, y deben aprovecharse constantemente los momentos 
para realizarlas, sobre todo para apoyar el seguimiento aca-
démico. Una vez que los bloques o cápsulas de entrevistas se 
encuentren clasificadas, podrá buscarse la mejor colocación 
en la estructura o guión de la memoria-disco interactiva. No 
obstante, es imprescindible que las entrevistas cubran a los 
siguientes actores:
- Alumnos participantes
- Miembros del comité organizador del ENEA correspondiente 
(organizados jerárquicamente)
- Asesores (Internos y Externos) y profesores de la facultad 
sede.
- Comitiva responsable de la organización local (staff, cocina, 
etc.)
- Otros partícipes

Algunos de los miembros directivos de ASINEA, pueden te-
ner una estancia corta o intermitente durante el evento, por 
lo cual, habrá que aprovechar la primera oportunidad que se 
tenga. De ser posible, se realizarán entrevistas a los miem-
bros directivos, comité organizador y asesores y académicos 
involucrados al inicio, en medio y al final del evento, de esta 
manera podrá darse un seguimiento de las expectativas y re-
sultados que vayan surgiendo.
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DISEÑO MULTIMEDIA DE LA MEMORIA-DISCO 
INTERACTIVO

Para el diseño multimedia, se recomienda manejar una plan-
tilla en ® Flash, insertando botones de acción para “mandar 
llamar” a los objetos pertinentes, como pueden ser: archivos 
en *.PDF, *.FLV, *.WVMA, imágenes, gráficos, fotografía, etc.
Los botones de acción deberán colocarse en un lugar es-
tratégicamente visible, de preferencia identificados con los 
nombres de los bloques temáticos que contiene, o formas 
gráficas plenamente reconocibles, como flechas, conecto-
res, figuras, íconos, etc.
Los modos de interactividad así como el grado de animación, 
quedará a consideración de quien se encargue de realizar di-
cho tarea. Pero es importante que en cada frame o página, 
aparezcan los logos del ENEA, ASINEA y la Universidad Sede.

EL DISCO MÁSTER

Es el resultado final de la estructura de la memoria conteni-
da en el CD interactivo. Se recomienda que se pruebe repe-
tidas veces en un lector, para verificar que discurra adecua-
damente, antes de proceder a copiarlo.

SECCIÓN D) 
REPRODUCCIÓN: Copiado del disco (cantidad de ejem-
plares señalados por el comité del ENEA)

En cuanto se tenga a la mano el disco master, se procederá 
a su replicación. De acuerdo al número de copias que soli-
cite el comité, se preverá el tiempo necesario para quemar, 
etiquetar, guardar y empacar los discos para su posterior dis-
tribución.
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¿CD o DVD?

Antes de convenir si se utilizarán CD´s o DVD´s para copiar el 
disco master, es necesario verificar el peso del archivo que 
contiene. Si éste es menor a 700 MB, conviene transcribir la 
información en un CD, pero si se sobrepasa esta cantidad, 
tendrían que emplearse DVD´s, aumentándose el costo de 
la reproducción. Razón por la cual, es preferible revisar con 
anticipación el peso del archivo, de forma que previo a su co-
piado, pueda disminuirse la cantidad de MB empleados de ser 
necesario.

COPIADO DEL MATERIAL

Si se cuenta con un equipo de duplicación o Discproducer, de-
pendiendo de la marca y capacidad, es posible realizar copias 
múltiples o en serie y al mismo tiempo imprimir directamente 
sobre el disco, el diseño de etiqueta, evitando el tener que 
imprimirlas independientemente y pegarlas posteriormente 
en forma manual.
En caso de no contar con un equipo de este tipo, se pueden 
realizar las copias en una unidad reproductora, de copiado 
múltiple programado por computadora. Reduciendo la velo-
cidad de copiado para que la fidelidad de la copia respecto al 
original, sea respetada con precisión.
Se requiere que se estime el tiempo necesario para la repro-
ducción de los discos, dejando un lapso de aproximadamente 
3 días para 300 copias.

ETIQUETADO DE LOS DISCOS

Es preferible evitar todo tipo de etiquetas que requieran ad-
herirse a la superficie del disco, ya que esto provoca que al in-
troducir el disco en un lector durante repetidas ocasiones, se 
levante poco a poco la etiqueta dificultando su lectura, hasta 
que al cabo de un tiempo el disco no pueda girar adecuada-
mente y su contenido no ser visto normalmente.
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Por ello se recomienda imprimir digitalmente el diseño de la 
etiqueta, en forma directa sobre la superficie del disco. De 
esa manera, podrá leerse el disco sin ninguna dificultad, por 
cualquier lector durante un tiempo prolongado.

GUARDADO DE LOS DISCOS

Para proteger las copias del disco-memoria interactivo, de-
berán guardarse debidamente en un estuche plástico Slim 
cuadrado, para CD. Con cubierta transparente al frente.

LA CARÁTULA

Se elaborarán unas carátulas conmemorativas y se colocarán 
en la parte de enfrente del estuche plástico, para identificar 
el disco con facilidad. 

DISEÑO DE LA CARÁTULA

Estas se diseñarán previamente, con una imagen acorde con 
el tema y edición del ENEA, utilizando las gamas y fuentes 
correspondientes. Los logos del ENEA, ASINEA, y la institu-
ción organizadora (Universidad y Facultad) se dispondrán en 
un lugar visible y con un tamaño adecuado.
Se revisará la dimensión de la carátula, para que se ajuste 
convenientemente en el estuche plástico una vez recortada. 
La resolución deberá ser la adecuada en DPI para una buena 
fidelidad en la impresión. Para ésta, se utilizará preferente-
mente papel couché de 300 grs. Se decidirá el tamaño del 
papel, teniendo en cuenta el uso de plotter si es que el ta-
maño excede el requerido para una impresora, además del 
tiempo para imprimirlas.
Si se elige un formato grande, una lámina de 90 x 60 con 
copias seriadas de la carátula, se tendrá que tener en consi-
deración los recortes para cada una. De ser posible, estos se 
realizarán con una guillotina o con regla y cutter, en forma 
precisa.
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EMBALAJE

Luego de incorporar cada uno de los discos en su estuche, 
con la portada debidamente colocada podrán acomodarse en 
cajas, preferentemente de cartón, acomodándolos de mane-
ra que permanezcan verticales, de lomo. De ser necesario, se 
dispondrán otras filas encima, pero colocando entre ellas una 
capa de espuma de polietileno, haciendo que disminuya la 
carga en las filas de abajo, por el peso de los discos ubicados 
arriba. Se recomienda repetir esto en todo el interior de la 
caja, recubriéndola en sus caras interiores para que absorban 
los impactos y los discos, aún en su estuche, no sufran daños.
Finalmente se cerrará la caja, y se sellará con una cinta de 
aislar. Se añadirá (en caso de ser necesario) una marca en la 
superficie de la caja, la cual indique que se trata de un conte-
nido frágil, por lo que ha de manejarse con cuidado mediante 
su traslado. 

ENTREGA

La institución sede se hará directamente responsable de en-
tregar este material durante la Reunión Nacional de la ASINEA 
en su edición otoñal inmediata, siguiente a la realización del 
ENEA. Se sugiere realizar un número de copias suficiente para 
los participantes de la Asamblea Nacional de Directores, el 
Seminario Nacional de ASINEA (mesas de trabajo, ponentes y 
asistentes). Un aproximado de 400 ejemplares.



54

 GUÍA PARA LA ELABORACIÓN DE LA MEMORIA-DISCO INTERACTIVO DEL ENEA



55

M.Arq. Andrés Saavedra Valero y Dr. Arq. Anuar Kasis Ariceaga

DIRECTORIO

PRESIDENTE:
MTRO.EDUARDO ARVIZU SANCHEZ

VICEPRESIDENTE EJECUTIVO:
ARQ.GINES LAUCIRICA GUANCHE

VICEPRESIDENTE ACADEMICO:
DR. ANUAR KASIS ARICEAGA

VICEPRESIDENTE ADMINISTRATIVA:
MTRA. NOEMI PARRA BUELNA.

SECRETARIO TECNICO:
DR. JUAN ARTURO OCAÑA PONCE

SECRETARIA ACADEMICA:
DRA. IRMA LAURA CANTU HINOJOSA

COORDINADOR ACADEMICO DEL ENEA:
MTRO. RAFAEL GODARD SANTANDER



56

 GUÍA PARA LA ELABORACIÓN DE LA MEMORIA-DISCO INTERACTIVO DEL ENEA

Elaboró:
M.Arq. Andrés Saavedra Valero

Profesor de la UASLP
Dr. Arq. Anuar Kasis Ariceaga

Vicepresidente Académico de la ASINEA
Diseño Editorial:

Dulce Elizabeth Cruz Loredo



57

M.Arq. Andrés Saavedra Valero y Dr. Arq. Anuar Kasis Ariceaga

San Luis Potosí S.L.P. 
 Junio 2014



58

 GUÍA PARA LA ELABORACIÓN DE LA MEMORIA-DISCO INTERACTIVO DEL ENEA



59

M.Arq. Andrés Saavedra Valero y Dr. Arq. Anuar Kasis Ariceaga




